Перечень административных процедур, 
с дополнениями и изменениями,                                                                     УТВЕРЖДАЮ:

осуществляемых подразделениями                                                                Генеральный директор

КЖУП «Мозырский   райжилкомхоз»                                                            государственного предприятия
по заявлениям граждан согласно                                                                   «Мозырский райжилкомхоз»
Указу Президента Республики Беларусь                                                               П. В. Хамутовский____________
	от 26 апреля 2010 года №200                                                                                 Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться.

Ф.И.О. должностного  лица, ответственного за выполнение административной процедуры, № кабинета, телефон, время приема
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении  административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	    глава 1.жилищные правоотношения
	
	
	
	

	1.1.Принятие решения:
	
	
	
	
	

	1.1.5.о постановке на учет (восстановление на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий (для работников ЖКХ)
	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
ул. Советская,21 тел.  32 00 30 
Алисейко Анна Ивановна- инспектор по учету и распределению жилья
Время работы: 
8-30 – 17-30 

перерыв: 13-00 – 14-00 

Выходной: суббота, воскресенье
	заявление; 
паспорта, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет и состоявших на таком учете;

домовая книга – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном блокированном жилом доме
	бесплатно 
	1 месяц со дня подачи заявления 
	бессрочно 

	1.1.7.о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	Смотреть пункт 1.1.5
	заявление
паспорта 
	бесплатно 
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно 

	1.1.8.о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии (для работников ЖКХ)
	Смотреть пункт 1.1.5
	заявление

паспорта, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства, принимаемых на учет;
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещение в общежитии, - в случае наличия такого права 
	бесплатно 
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	
	
	
	
	
	

	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды  коммунальных услуг
	Для жителей города:
Специалисты по коммунальным расчетам «Расчетно-справочный центр» государственного предприятия «Мозырский райжилкомхоз»:
ЖЭУ-1, ул.Ленинская,64 тел. 20-18-38 кабинет № 7
Радкевич Ольга Анатольевна
ЖЭУ-2, ул. Ветровая,16 тел.37-02-01 кабинет № 2
  Шолохова Ольга Демьяновна
ЖЭУ-3, ул. Ленинская,64а тел.32-11-03 кабинет №10
Кравченко Татьяна Николаевна

ЖЭУ-4, ул. Притыцкого,5 тел.36-20-46
кабинет № 5
Семененко Елена Юльяновна
ЖЭУ-5, ул.Ленинская,64а каб.10 тел.32-11-03 кабинет №10
Рубан Ирина Николаевна 
ЖЭУ-6, ул.В.Хоружей,16 т. 6-92-56
кабинет № 7
Некрашевич Артем Сергеевич
ЖЭУ-7, ул.Притыцкого,5 т. 36-20-46
Абибок Елена Анатольевна
ЖЭУ-8, ул.Социалистическая, 97
кабинет № 1

 тел. 35-66-20

Суховенко Анна Леонидовна

ЖЭУ-9, ул.Ветровая,16 тел.37-02-01 кабинет № 2
Шолохова Ольга Демьяновна
Время  работы  специалистов:

Вторник – пятница: 8-00 – 18-00 

Перерыв: 13-00 – 14-00

Суббота:   9-00 – 13-00

Для жителей Мозырского района:

расчетам «Расчетно-справочный центр» государственного предприятия «Мозырский райжилкомхоз» г.Мозырь, ул. Ленинская,64а -2 этаж  тел. 32-41-04
Киринская Олеся Валерьевна,
специалист по коммунальным расчетам

Время работы: 
Понедельник-пятница:  8-00 – 17-00
Перерыв: 13-00 – 14-00 тел. 32-24-95
	заявление                                                 

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	

	1.3.Выдача справки
	
	
	
	
	

	1.3.1.о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (для работников ЖКХ)
	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
Советская,21   тел.32-00-30 
Алисейко Анна Ивановна, инспектор по жилью
Время работы: 
8-30 – 17-30 

перерыв: 13-00 – 14-00 


	
	
	
	

	1.3.2.о занимаемом в данном населенном пункте  жилом помещении и составе  семьи
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ
Прием граждан:

Вторник: 8-30 – 20-00

Среда:     8-30 – 20-00

Пятница: 8-30 – 20-00

Суббота:  8-30 – 17-00

Перерыв: 13-00 – 14-00 
ЖЭУ-1, ул.Ленинская, 75 

Паспортисты:  тел.32-54-73 кабинет № 2
Дубенчук екатерина д
ЖЭУ-2, ул.Ветровая,16

Паспортисты: тел.37-67-22 кабинет № 3
Сухоцкая Татьяна Николаевна
Гришаева Галина Алексеевна
ЖЭУ-3, б.Дружбы, 3,кор.3

Паспортисты: тел.35-08-61 кабинет № 1
Калин Светлана Васильевна

Калин Ирина Александровна 

ЖЭУ-4, ул. Притыцкого,5
Паспортисты: тел.36-51-00 
Алексеева Анна Николаевна
Мельник Нина Адамовна
ЖЭУ-5, ул. Интернациональная, 47

Паспортисты:  тел.32-70-61 кабинет № 5
Евсюкова Татьяна Леонтьевна
Сивченко Юлия 
ЖЭУ-6, ул.В.Хоружей,16

Паспортисты: тел.6-81-73 кабинет № 5
Вачугова Елена Георгиевна
ЖЭУ-7, ул.Притыцкого,5
Паспортисты: тел.36-51-00 Михайликова Галина Анатольевна 

Артюх Алина Александровна
ЖЭУ-8, ул. Социалистич-ая, 97

Паспортисты: тел.35-66-20 кабинет № 2 
Качан Валентина Андреевна
ЖЭУ-9, ул.Ветровая,16

Паспортисты: тел.37-67-22 кабинет № 3
Сухоцкая Татьяна Николаевна

Гришаева Галина Алексеевна
Для жителей Мозырского района:

Цех по обслуживанию сельских населенных пунктов,
ул. Притыцкого,40, тел 20 19 85
Герасимович Светлана Николаевна, 

 диспетчер;

Время работы: 

Понедельник - пятница: 8-00 – 17-00

Перерыв: 13-00 – 14-00 

Суббота: с 9-00 – 13-00 (если есть заявки)
	паспорт;

техпаспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (в случае проживания в одноквартирном, блокированном доме);
домовая книга (при ее наличии)


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи
	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)

Для жителей Мозырского района:

Данная справка выдается в сельском Совете по месту жительства


	паспорт
техпаспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (в случае проживания в одноквартирном, блокированном доме);

домовая книга (при ее наличии)


	бесплатно
	в день обращения
	 6 месяцев

	1.3.4. о месте жительства 
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)

Для жителей Мозырского района:
Данная справка выдается в сельском Совете по месту жительства
	паспорт
домовая книга (при ее наличии)


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и  составе его семьи на день смерти
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)
Для жителей Мозырского района:
Данная справка выдается в сельском Совете по месту жительства

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
домовая книга (при ее наличии)


	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	1.3.7.  о начисленной жилищной квоте
	Группа по приватизации   б.Юности,12  тел.33 74 52
Лукашево Ольга Николаевна, начальник группы по приватизации кабинет № 1
Тишкова Ирина Николаевна, специалист 
Пинчук Наталья Владимировна кабинет № 1
Прием граждан:

Вторник: 11-00 – 13-00, 14-00 –20-00

Среда, четверг, пятница, суббота 8-00 –  17-00, обеденный перерыв с 13.00 -14.00.
Выходной: воскресенье, понедельник.
	паспорт
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно



	1.3.8 о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	Специалисты по коммунальным расчетам КДУП «Мозырский расчетно-кассовый центр»

Смотреть пункт 1.2.


	документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	1.3.11 о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сох-ранению.
	Для жителей города:

Данная справка выдается  ЖЭУ по месту жительства

График работы ЖЭУ:
Понедельник: 8-00 – 17-00
Вторник: 8-00 – 17-00

Среда:     8-00 – 17-00

Пятница: 8-00 – 17-00

Перерыв: 13-00 – 14-00 
Для жителей Мозырского района:
Данная справка выдается в сельском Совете по месту жительства

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя


	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно“.

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ, специалисты по коммунальным расчетам

(Смотреть пункты 1.3.2.;  1.2.)
Для жителей Мозырского района:

КДУП «Мозырский расчетно-кассовый центр», г.Мозырь, ул. Ленинская,64а, - 2 этаж, кабинет № 4 тел. 32-41-04 

Киринская Олеся Валерьевна,

специалист по коммунальным расчетам

Время работы: 

Понедельник–пятница: 8-00 – 17-00
Перерыв: 13-00 – 14-00

	документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.11.Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно-коммунальных услуг
	Специалисты по коммунальным расчетам КДУП «Мозырский расчетно-кассовый центр»

(Смотреть пункт 1.2.)
	заявление
паспорт

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	от 3 рабочих дней до 1 месяца со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	1.12. Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммунальных услуг 

	Специалисты по коммунальным расчетам  ЖЭУ

ЖЭУ-1, ул.Ленинская, 75 тел. 32-21-99 кабинет № 1
Радкевич Ольга Анатольевна
ЖЭУ-2, ул.Ветровая, 16,тел.37-67-22
кабинет № 2
Рудницкая Елена Петровна

ЖЭУ-3,б.Дружбы,3 кор.3,  кабинет № 6 т.35-08-61
Коркошко Наталья Владимировна
Сухоницкая Светлана Владимировна
ЖЭУ-4, ул. Притыцкого, 5
Мокрецкая Наталья Аркадьевна
ЖЭУ-5, ул.Интернациональная, 67

тел. 32-70-61 кабинет № 4
Шумак Зоя Юрьевна
ЖЭУ-6, ул.В.Хоружей,16, т.36-86-81
кабинет № 6
Блох-Змушко Светлана Александровна
ЖЭУ-7, ул.Малинина,38а, т.36-20-46

кабинет № 1
Серова Виктория Сергеевна
ЖЭУ-8, ул.Социалистическая, 97 тел.35-66-20 кабинет № 3
Суховенко Анна Леонидовна

ЖЭУ-9, ул. Ветровая, 16,тел.37-67-22
кабинет № 2
Гусак Людмила Андреевна
Время работы инспекторов:
Вторник – суббота:

8.00-12.00,  15.00-19.00


	заявление произвольной формы

	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления 
	_________

	
	глава 2.труд и социальная защита
	
	
	
	

	2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
ул.Советская,21  тел.32-00-20
кабинет №1

Мамайка Наталья Ивановна- начальника отдела кадров,

Время работы: 

8-30–17-30 ежедневно, кроме субботы и воскресенья

перерыв: 13-00 – 14-00
	----
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2.Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Смотреть пункт 2.1.
	----
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3.Выдача справки о периоде работы, службы 


	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
ул. Советская, 21   тел.32-21-30

кабинет №7

Град Наталья Адамовна,

заведующий архивом

Время работы: 

с 8-30 до 17-30 ежедневно, кроме субботы и воскресенья

перерыв: 13-00 – 14-00
	----
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4.Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
ул.Советская,21   тел.32-00-40
Садченко Виктория Владимировна,

ведущий бухгалтер по заработной плате 

Время работы: 

с 8-30 до 17-30 ежедневно, кроме субботы и воскресенья
	----
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5.Назначение пособия по беременности и родам
	Смотреть пункт 2.4.
	паспорт

листок нетрудоспособности 


	бесплатно
	10 дней со дня обращения 
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6.Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	КЖУП «Мозырский райжилкомхоз»
ул.Советская,21   тел.32-02-60
кабинет №6

Зубец Елена Александровна,

бухгалтер по заработной плате Время работы: 

с 8-30 до 17-30 ежедневно, кроме субботы и воскресенья
	заявление,

паспорт, справка о рождении ребенка; свидетельство о рождении ребенка;

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет;

копия решения суда об усыновлении (для семей, усыновивших детей);

выписки из трудовых книжек родителей, в случае необходимости определения места назначения пособия)

домовая книга (при ее наличии)

копия решения суда о расторжении брака (для неполных семей)
	бесплатно
	от 10 дней до 1 месяца 
	единовременно

	2.8.назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Смотреть пункт 2.6.
	заявление, паспорт

заключение врачебно-консультативной комиссии;

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия;
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей“.


	бесплатно  
	от 10 дней до 1 месяца
	единовременно

	2.9.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Смотреть пункт 2.6.
	заявление, паспорт

свидетельство о рождении ребенка;

копия решения суда об усыновлении;

выписки из трудовых книжек родителей, в случае необходимости определения места назначения пособия;

домовая книга (при ее наличии);

справка о том, что гражданин является обучающимся;

копия решения суда о расторжении брака или документ, подтверждающий категорию неполной семьи;

справка о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия (при оформлении отпуска по уходу за ребенком другим членом семьи);

удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – 
для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий – для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории радиоактивного загрязнения в зоне последующего отселения и в зоне с правом на отселение“.


	бесплатно
	от 10 дней до 1 месяца
	По день достижения ребенком возраста 3 лет

	2.12.Назначение пособия на детей  старше 3 лет
	Смотреть пункт 2.6.
	Заявление;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, 
подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;
копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;
справка о том, что гражданин является обучающимся (на детей старше 14 лет представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года);
сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения;
удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет;
справка об удержании алиментов и их размере;
справка о призыве на срочную военную службу – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу;
удостоверение инвалида – для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или II группы ;
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость;
свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства – для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц;


	Бесплатно
	от 10 дней до 1 месяца
	по 31 июля или по 31 декабря  календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-,18-летнего возраста

	2.13.Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Смотреть пункт 2.6.
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности 

	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, осуществляющего уход за ребенком
	Смотреть пункт 2.6.
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18.Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Смотреть пункт 2.6.
	паспорт
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19.Выдача справки о выходе на работу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращения выплаты пособия 
	Смотреть пункт 2.1.
Смотреть пункт 2.6.
	----
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20.Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Смотреть пункт 2.4.
	паспорт
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25.Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им  возраста 3 лет
	Смотреть пункт 2.1.
	----
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29.Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам 
	Смотреть пункт 2.4.
	паспорт
	бесплатно 
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35.Выплата пособия (материальной помощи) на погребение 
	Смотреть пункт 2.4.
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего; паспорт

справка о смерти( если смерть зарегистрирована  в РБ);

свидетельство о смерти (если смерть зарегистрирована за пределами РБ);

свидетельство о рождении (в случае смерти ребенка);

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся учащимся


	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, в случае запроса документов – 1 месяц
	единовременно

	2.37. Выдача справки о месте  захоронения

родственников
	Столярный цех
ул. Советская, 21  (1 этаж) 
тел.32 01 28
Назарчук Людмила Петровна, начальник участка ритуальных услуг 

Время работы:

с 8-00 до 17-00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья

перерыв: 13.00 – 14.00

	заявление 
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	 
	Глава10. газо-,электро-,тепло-, и водоснабжение. связь
	
	
	
	

	10.9.Выдача технических условий на подключение к тепловым сетям энергоснабжающей организации одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Цех теплового хозяйства государственного предприятия «Мозырский райжилкомхоз»
ул.Ленинская,64; кабинет ПТО (2 этаж) кабинет № 12

Тарун Елена Ивановна, 

инженер ПТО; тел. 2-24-17
время работы:  с 8-00 до 17-00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья
перерыв: 13-00 – 14-00
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.12.Выдача технических условий на присоединение к системам водоснабжения и(или) водоотведения одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	Цех водоканализационного хоз-ва

ул.Шоссейная,17а; кабинет ПТУ  кабинет № 310
Шоба Татьяна Александровна,

инженер по эксплуатации сооружений  и оборудования ВКХ;

тел. 33-39-06

время приема граждан: 

вторник: 08-00 – 17-00 (с 01 октября 2011г. по 01.апреля 2012г.)

пятница:  8-00 – 17-00
перерыв: 13-00 – 14-00

      
	заявление

план земельного участка

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.


	Бесплатно
	7 дней со дня подачи заявления
	2 года

	
	Глава 11. документирование населения Республики Беларусь
	
	
	
	

	11.1.1.Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь в связи с достижением 14-летнего возраста

	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ, 
(Смотреть пункты 1.3.2.)  
	заявление

свидетельство о рождении заявителя

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность законных представителей несовершеннолетнего

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверж-дающий внесение платы

	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь
0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке


	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет 



	11.1.3.достигшму 14-летнего возраста, при приобретении граж-данства Республики Беларусь 


	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ, 
(Смотреть пункты 1.3.2.)  
	заявление

паспорт иностранного гражданина или лица без гражданства либо иной документ, его заменяющий, предназначенный для выезда за границу и выданный соответствующим органом государства гражданской принадлежности либо обычного места жительства иностранного гражданина или лица без гражданства либо международной организацией (далее – документ для выезда за границу) (при его наличии)

вид на жительство в Республике Беларусь (далее – вид на жительство) (при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня (при необходимости)

документ, подтверждающий внесение платы
	0,5 базовой величины 
0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке


	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста


	11.1.4. не достигшему 14-летнего возраста, впервые 


	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ, 
(Смотреть пункты 1.3.2.)  
	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом) 

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке
копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им пас-порта в первоочередном порядке

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы


	бесплатно

0,5 базовой величины  – за выдачу паспорта в ускоренном порядке
 
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и спе-циальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несо-вершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи
1 месяц со дня подачи заявления  – для иных несовершеннолетних
15 дней со дня подачи заявления  – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста
10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста



	11.2.1. Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь достигшему 14-летнего возраста, 
в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности

	Для жителей города:
Паспортисты ЖЭУ, 
(Смотреть пункты 1.3.2.)  
	заявление

паспорт, подлежащий обмену

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о рождении заявителя – в случае изменения половой принадлежности
документ, подтверждающий внесение платы 


	бесплатно  – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины  – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины  – дополнительно за обмен паспорта в ускоренном порядке

 
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления  – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи

заявления  – при обращении в загранучреждение


	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста


	11.2.5. не достигшему 14-летнего возраста (за исключением случая переезда гражданина Республики Беларусь, ранее постоянно проживавшего за пределами Республики Беларусь, на постоянное жительство в Республику Беларусь)


	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ, 

(Смотреть пункты 1.3.2.)  
	законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:

заявление

паспорт, подлежащий обмену

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего

4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке
документ, подтверждающий внесение платы 
	бесплатно

0,5 базовой величины – за обмен паспорта в ускоренном порядке


	7 дней со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи 
1 месяц со дня подачи заявления – для иных
несовершеннолетних
15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свы​ше достижения 
14-летнего возраста
10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста



	
	Глава 13. Регистрация граждан Республики Беларусь по месту жительства и месту пребывания в Республики Беларусь. Консульский учет
	
	
	
	

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республики Беларусь.
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)
Для жителей Мозырского района:
Сельский Совет по месту жительства

	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Свидетельство о рождении- для лиц, не достигших 16-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства;

Военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства-для для военнообязанных (призывников);

Свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республики Беларусь, -при его наличии), либо его копия, засвидетельствовано нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения и записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия (выписка из) решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения)суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя;

Письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет приживать несовершеннолетний,- для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев когда законный представитель  несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республики Беларусь;

Письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случае, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республики Беларусь документ, подтверждающий внесение платы.


	Бесплатно -для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания.

0,2 базовой величины- для других лиц.
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	13.2 регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республики Беларусь
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)
Для жителей Мозырского района:
Сельский Совет по месту жительства

	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Свидетельство о рождении- для лиц, не достигших 16-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания; Свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республики Беларусь, -при его наличии), либо его копия, засвидетельствовано нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения и записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия (выписка из) решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения)суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя;

Письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет приживать несовершеннолетний,- для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев когда законный представитель  несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республики Беларусь;

Письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случае, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республики Беларусь документ, подтверждающий внесение платы.

        
	Бесплатно -за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан, проходящих срочную военную службу в резерве либо находящихся на военных или специальных сборах 

0,2 базовой величины -для других лиц и иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	до 6 месяцев для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами республики Беларусь;

до 1 года- для других лиц.

	13.3. снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	Для жителей города:

Паспортисты ЖЭУ

(Смотреть пункт 1.3.2)
Для жителей Мозырского района:
Сельский Совет по месту жительства

	заявление
	бесплатно
	5 рабочих дней
	бессрочно

	17.7 Выдача  регистрационного удостоверения и жетона на собак, кошек
	Для жителей города:

Данная справка выдается  в ЖЭУ по месту жительства

График работы ЖЭУ:
Понедельник: 8-00 – 17-00
Вторник: 8-00 – 17-00

Среда:     8-00 – 17-00

Пятница: 8-00 – 17-00

Перерыв: 13-00 – 14-00 
Для жителей Мозырского района:
Данная справка выдается в сельском Совете по месту жительства

	заявление;

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки;

удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками - для регистрации собак потенциально опасных пород;
	бесплатно
	В день подачи заявления
	бессрочно

	
	
	
	
	
	


